ZAKLADNI PRAVIDLA SOUVISEJICi SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

Spravce osobnich udaju:
mésto Lostice, ndm. Miru 66/1, 789 83 Lostice, IC: 00302945

1. Zpracovani osobnich udaji v samostatné a prenesené plisobnosti mésta je provadéno v souladu s
nafrizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajli a o volném pohybu téchto Udajli a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) — GDPR.
2. Témito pravidly se Fidi pfi pInéni svych Ukoll zaméstnanci mésta, ¢lenové zastupitelstva, pfipadné dalsi
osoby nakladajici s osobnimi udaji.

[i.

1. Mésto zpracovava osobni Udaje vyhradné v souladu se zasadami zdkonnosti stanovenymi v ¢l. 6 GDPR
(na zakladé pravnich predpist, pfi splnéni smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti, pfi ochrané Zivotné
dllezitych zajmu subjektu udaju nebo jiné fyzické osoby, pfi ochrané opravnénych zajmQ mésta, pfi
ochrané verejného zajmu a vykonu verejné moci a zpracovani osobnich udajd na zakladé souhlasu), a to
vzdy pouze v nezbytném rozsahu a po nezbytnou dobu.

2. Ugely zpracovani osobnich tdajd a dobu jejich zpracovéni eviduje mésto pro jednotlivé agendy v
zdznamech o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR. 3. K osobnim udajim maiji pfistup pouze osoby,
které s nimi potiebuji nakladat pfi pInéni svych ukol( a povinnosti pro mésto. Tyto osoby zachovavaji o
osobnich udajich, s nimiz se seznamuiji, mléenlivost. 4.V pfipadech, kdy mésto hodld v souladu s GDPR
zverejnit osobni Udaje, napriklad ve ¢tvrtletniku Hlas Lostic nebo na webovych strankach mésta, vidy
predem posoudi vhodnost a rozsah tohoto zverejnéni.

IV.

1. Mésto pfijima opatreni k zabezpeceni osobnich udajl, a to zejména:

a) zajisténi pritomnosti osoby uvedené v €l. 2 odst. 2 v prostorach, kde jsou zpracovdvany osobni Udaje,
po dobu, kdy jsou tyto prostory pristupné jinym osobam, poptipadé uzamykani listin s osobnimi udaji,
pokud osoba uvedend v ¢l. 2 odst. 2 neni v této dobé pfitomna,

b) uzamykani prostor, v nichZ jsou uchovdvany osobni Udaje,

c) ochrana pfistupu k vypocetni technice, jiz se zpracovavaji osobni Udaje, individualnimi silnymi hesly a
ochrana téchto hesel pred vyzrazenim,

d) ochrana vypocetni techniky antivirovymi programy; to plati také pro prenosna zafizeni, pokud jsou pro
né takové programy bézné dostupné,

e) dalsi vhodna opatreni provadénd odpovédnou osobou pro ochranu prenosné vypocetni techniky nebo
prenosnych Ulozist dat (napfiklad neustaly dohled, zaméeny pfepravni obal, Sifrovani dat, osobni
manipulace s ulozistém pfi kopirovani dat do jiného pfistroje),

f) Sifrovani souboru s vétsim mnozZstvim osobnich Udajd nebo se snadno zneuZitelnymi nebo citlivymi
osobnimi Udaji v pfipadé odesilani souboru e-mailem nebo jeho ulozeni na sdilené ulozisté.



2. Mésto vede evidenci vypocetni techniky, UloZist dat a programového vybaveni pouzivanych ke
zpracovani osobnich udajli. U prenosné vypocetni techniky a UloZist dat se eviduje téZ osoba odpovédna
za vyuzivani prenosného zafizeni a za jeho ochranu pred neopravnénym pristupem. Mésto zajistuje, aby
vypocetnitechnika a ulozisté dat pouzivand ke zpracovani osobnich udajl nebyla vyuZivana k soukromym
ucellm.
3. Mésto vede evidenci kli¢h pouzivanych k uzamykani listin s osobnimi Gidaji a uzamykani prostor, v nichz
se zpracovavaji osobni Udaje.
4. Mésto dba na radné plnéni povinnosti podle predpist upravujicich spisovou sluzbu a archivnictvi.

V.

1. Mésto zfizuje funkci povérence pro ochranu osobnich udaju (ddle jen ,povérenec”). Povérenec plini
povinnosti podle ¢l. 37 az 39 GDPR v souladu se smlouvou nebo jinym dokumentem upravujicim
vzajemna prdva a povinnosti mésta a povérence.
Identifikace povérence:
Mgr. Renata Héchsmann
Kontakty: e-mail: poverenec@mohelnice.cz telefon: +420 771 513 366
2. Mésto dale
a) vede zaznamy o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 GDPR,
b) zajistuje informovani subjekt Gdajd podle ¢l. 13 a 14 GDPR,
c) napliuje prdva subjektl udajli, zejména prdva na pfistup k tdajlim podle ¢l. 15 GDPR a prava na
opravu podle ¢l. 16 GDPR,
d) provadi ohlasovani a ozndmeni poruseni zabezpeceni osobnich udajl podle ¢l. 33 a 34 GDPR.
3. Navrhy zdznamd, informaci, vyfizeni Zddosti a ohlaseni a ozndmeni podle odstavce 2 zpracovava
povérenec.
4. Mésto poskytuje povérenci potifebnou soucinnost.
VI.

1. Mésto vede evidenci opatreni podle ¢l. 3, evidenci pfipadnych souhlast se zpracovanim osobnich
udajli a evidenci ptipad( poruseni zabezpeceni osobnich udaju.

2. Mésto pravidelné, nejméné jednou rocné vyhodnocuje plnéni pravidel ochrany osobnich udajl a
pfijima opatfeni k ndpravé. Vyhodnoceni zpracovava povérenec za soucinnosti mésta. 3. Pokud se
subjektu udajl nepodati uspokojivé vyresit dotazy nebo ndmitky v oblasti ochrany osobnich udajl, ma
pravo se obratit na Ufad pro ochranu osobnich Gdajl, sidlo: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7,
https://uoou.gov.cz/

Bc. Sarka Havelkova Seifertova
starostka


https://uoou.gov.cz/

